Tutorial – Schnelle Nummerzettel leicht gemacht!

1. Zuerst öffnet euer Tabellenprogramm wie z.B. Excel. Erstellt eine neue Datei und markiert alle vorhandenen Zellen (mit „Strg + A“ oder Klick auf das graue Feld bei A1). 
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Klickt mit eurem Mauszeiger zwischen den Zellen so dass ihr die Größe der Felder ändern könnt. Die waagerechte Breite soll hier 45 Pixel und die senkrechte Breite soll 100 Pixel betragen.

3.  Nun Schreibt ihr in die Zelle A1 die erste Nummer eures Zettelbeginns. Die Zahl kann auch anders lauten außer Nr. 1. Dann könnt die diese beliebig formatieren, achtet drauf das ihr eine nicht zu große Schriftart wählt. Am besten „zentriert“ und „oben“ ausgerichtet.
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4. Nachdem ihr mit Schritt 3 fertig seid, klickt auf die rechte untere Ecke der Zelle und erweitert diese waagerecht um 20 Zellen. (dh. Es werden hier Nummer 1 bis 20 mit der vorgegebenen Formatierung ausgefüllt.)

5. Schreibt nun in das Feld A2 die Formel „=A1+20“ . Damit wird automatisch die nächsten senkrechten Zellen mit jeweils plus 20 Nummern erweitert.

Diese Zelle wird unten rechts wieder angeklickt und diesmal nach unten erweitert. Achtet darauf dass ihr hier die Zellen nicht versehentlich kopiert statt erweitert. Diese Verlängerung kann unendlich sein, je nach dem wieviele Nummern ihr braucht.
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6. Jetzt braucht ihr nur noch eure senkrechten Zellen alle markieren und diese werden nach rechts erweitert. 
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7. Am Ende braucht ihr nur noch den entsprechenden Rahmen einfügen (Alle Rahmenlinien).  Die Seite auf Querformat einrichten (prüfen ob der Rand stimmt), ausdrucken und mit einer Schere ausschneiden und ins Album stecken.
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8. Voila.! Fertig!
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